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Tworzenie wtasnych tresci
w kreatorze Click Web



Teksty, zdjecia i przyciski powinny by¢ kluczowymi elementami w projekcie
Twojej strony. W tym przewodniku dowiesz sie, jak dodawac i edytowaé
teksty, zdjecia i przyciski na Twojej stronie internetowej.

Przy okazji poznasz réwniez zasady tworzenia albumoéw zdje¢.

W przewodniku:

Ll

Dodawanie i edycja Wstawianie obrazow Tworzenie albumoéw Edycja przyciskdw na
tekstéw i grafik i dodawanie zdjec z dysku Twojej stronie




Dodawanie i edycja tekstow

Wstawianie pola tekstowego
Otworz zaktadke ,Dodaj element”, wybierz ikone ,Nagtéwek 1” albo ,,Normalny”
i przeciggnij jg w wybrane miejsce na stronie.
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Edycja tekstow na stronie
Kliknij element tekstowy i przejdz do edytora, ktéry pojawi sie w prawym gérnym rogu monitora.
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Aby zamiescic tekst, po prostu wpisz go w oknie edytora.

Preoglada) seablomy Pomoc
Podstrony
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Wycieczki dla pracownikow

Wycieczki dla
pracownikow

Brak praw autorskich

Na koniec kliknij przycisk ,Zapisz”, aby zachowa¢ wpisany tekst.

Podstawowe opcje edycji tekstu
Na gérnym pasku edytora tekstowego znajdziesz dostepne opcje edycji tekstu. Znasz je doskonale z innych
edytorow tekstowych. Dlatego ograniczymy sie jedynie do wyliczenia dostepnych funkgji:

. narzedzia do zmiany rozmiaru czcionek
. narzedzia do wyréwnywania tekstu

. narzedzia do formatowania tekstu

. narzedzia do punktowania i wyliczania

Dobrze wiedziec:

Uzytkownicy najczesSciej ograniczajg sie do skanowania tekstu na stronie.
Dlatego utatw im znalezienie najwazniejszych informacji bez wczytywania sie
w tekst stowo po stowie. W tym celu wyttuszczaj fragmenty tekstu albo stosuj kursywe.




Wstawianie hipertaczy w tekscie
Edytor umozliwia wprowadzanie hipertaczy w tekscie. Oznacza to, ze fragmenty tekstu moga odsyta¢ do
wybranych adreséw WWW albo uruchamiaé okno nowej wiadomosci w programie pocztowym (np. Microsoft
Outlook). Aby skorzystac z tej opcji, zaznacz fragment tekstu i kliknij ikone hipertacza.

Przeglada szablorry
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W zaktadce znajdziesz cztery rodzaje hipertaczy. Dzieki nim klikniecie zaznaczonego przez Ciebie fragmentu tekstu
wywota odmienne skutki w zaleznosci od wybranej opcji:

. ~Brak” - rezygnacja z uprzednio wstawionego hipertgcza

. ~Wewnetrzny” - przekierowanie czytelnika na wewnetrzng podstrone

. ~Zewnetrzny” - przekierowanie czytelnika na zewnetrzny adres WWW

. ~Poczta” - uruchomienie okna nowej wiadomosci w programie pocztowym (np. Microsoft Outlook)

Edycja hipertaczy w tekscie

W sprawie szczeg6téw na temat edycji hipertaczy zajrzyj do ostatniego rozdziatu w tym przewodniku.

Szybka zmiana koloru czcionki
Na gérnym pasku edytora tekstowego znajdziesz réwniez narzedzie do zmiany koloru czcionek. W celu zmiany
koloru czcionek zaznacz fragment tekstu, kliknij ikone i wybierz barwe z palety.

Przogladaj szablory

Podstrony

@ Dodaj nowa strong / folder raseaalise .
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Retomeniace pracownikow

Ofenta dia fim

Bk praw autorskich

Na koniec zapisz zmiany, klikajac przycisk ,Zapisz” w prawym dolnym rogu edytora tekstowego.



W celu ustawienia niestandardowego koloru czcionek przejdz do zaktadki ,Style” na bocznym pasku

narzedzi. Nastepnie wejdz w opcje ,,Czcionki”, wybierz rodzaj edytowanego tekstu, kliknij okienko ,Kolor”
na pasku edycji i dobierz odpowiednig barwe.

Korzystajac z menu na gérnym pasku edytora, mozesz takze ustawi¢ kolor tta pod tekstem. Najpierw zaznacz
fragment tekstu, kliknij ikone koloru tta i wybierz barwe z palety. Na koniec zapisz zmiany.

Praogladaj szablorry Pomoc
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Zmiana kroju czcionek
Szczegotowe informacje znajdziesz w przewodniku nr 1
»Jak zaprojektowa¢ wyglad strony internetowej w kreatorze Click Web?".

Dodawanie nagtéwkow i sSrédtytutéw
W kazdym tekscie staraj sie stosowa¢ nagtowki, ktére zachecg czytelnika do przeczytania blokéw normalnego
tekstu. W miare mozliwosci rozdzielaj poszczegdlne sekcje tematyczne Srodtytutami, ktére utatwiag czytelnikowi
znalezienie interesujgcych go informacji.

Aby wstawic¢ nagtéwek, otworz zaktadke ,Dodaj element”, wybierz ikone ,,Nagtéwek” i przeciggnij ja w wybrane
miejsce na stronie. Aby wstawic srodtytut, postepuj doktadnie tak samo jak przy dodawaniu nagtéwka.

Gdy element bedzie juz na miejscu, kliknij go lewym przyciskiem myszki. Nastepnie zaznacz tekst nagtéwka
i kliknij ikone formatowania na gérnym pasku edytora tekstowego.
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W kolejnym kroku wybierz styl Srédtytutu zaznaczajac jedng z opcji ,,Header 2” - ,,Header 5”, w zaleznosci od
tego, jaki jest status srodtytutu. Na przyktad, jesli sSrodtytut pojawia sie w tekscie, ktéry oznaczono nagtowkiem
.Header 1", wéwczas sam $roédtytut powinien mieé status nie wyzszy niz ,Header 2". Na koniec kliknij przycisk
.Zapisz", aby uzyskac ponizszy efekt:

Przagladaj szablony
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Cytaty na Twojej stronie
Trudno o lepsza reklame dla Twoich ustug lub produktéw niz prawdziwe rekomendacje od Twoich klientéw.
Dlatego w kreatorze Click Web znajdziesz gotowe narzedzie do dodawania cytatéw z ich wypowiedzi.

W celu dodania cytatu najpierw wstaw zwykty blok tekstu w wybranym miejscu i kliknij go lewym przyciskiem
myszki. Gdy otworzy sie edytor tekstowy, wprowadz tekst wypowiedzi. Nastepnie zaznacz tekst, kliknij ikone

formatowania i wybierz opcje ,,Quote”.

Przegladaj szablonry

Podstrony
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Header 2

Kliknij przycisk ,,Zapisz”, a wypowiedz pojawi sie w charakterystycznym dla cytatow oknie.

Przegladaj szablony
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Wstawianie obrazow i grafik

Dodawanie okna na zdjecie
Otwérz zaktadke ,,Dodaj element”, wybierz ikone ,,Obraz” i przeciagnij ja w wybrane miejsce na stronie.
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Dodawanie i edycja zdjeé
Najedz kursorem na okno zdjecia i kliknij ikone obrazka na pasku w gérnej czesci okna.

Proogiadej szablony ~ Pomoe
Podstrony E‘cd:: clement | Edycja () Podgiad I;| D D ¢y Publikyj
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Najblizsze wycieczki dla pracownikow

W kolejnym kroku wybierz zdjecie z okna ,,Obrazy”, klikajac jego miniature lewym przyciskiem myszki.
Zdjecie automatycznie pojawi sie na stronie. (Szczegétowe informacje na temat dodawania zdje¢ z wiasnego
komputera znajdziesz w kolejnym rozdziale).



Aby przejsc¢ do edycji zdjecia, kliknij je lewym przyciskiem myszki. Na pasku edycji pojawig sie:

. zaktadka ,,Skaluj” do zmiany rozmiaru obrazu, dzieki ktérej ustawisz jego wielko$¢ w zakresie
do 25% do 100%

. narzedzia do wyréwnywania pozycji obrazu do lewej, sSrodka lub prawej

. narzedzia do wstawiania hipertaczy pod zdjeciami, dzieki ktérym klikniecie w obrazek spowoduje

uruchomienie sie wybranego adresu WWW albo okna nowej wiadomosci w programie pocztowym
(np. Microsoft Outlook)
Szczegoly na temat ustawien hipertgczy znajdziesz w ostatnim rozdziale.
. okno ,,Atrybut Alt” do wpisywania tekstu, ktéry pojawi sie przed zatadowaniem zdje¢ na stronie
. okna , Tag tytutu” oraz ,,Opis” do wpisania tytutu zdjecia oraz jego opisu. Oba teksty pojawig sie pod
zdjeciem. Tak jak na ponizszym przyktadzie:

t | Eoya QD) Fosoias | (EE] (W] [N] | O Pubiea

Wycieczki dla
pracownikow

Naihlizera wvriaczki dla nracawnilcdw

Edycja zdje¢ online

Tylko w kreatorach Click Web Premium i Unlimited

Kreator Click Web pozwala na zaawansowanga edycje obrazéw online. W celu uruchomienia wbudowanego edytora
zdje¢ kliknij przycisk ,,Edytuj obraz” na pasku edycji albo ikone pedzelka w gérnej czesci okna ze zdjeciem.

Dostepne opcje edycji znajdziesz na gérnym pasku edytora zdje€. Dzieki nim wykadrujesz zdjecie, zmienisz jego
rozmiar, wstawisz tekst na zdjeciu, wyostrzysz kontury, rozjasnisz zdjecie, natozysz efekt kolorystyczny itd.

Bez obaw eksperymentuj z dostepnymi opcjami edycji. To najprostszy i najprzyjemniejszy sposéb, aby
nauczy¢ sie obstugi edytora obrazéw. W razie nietrafionych zmian zawsze mozesz cofnag¢ zastosowane
opcje, klikajac przycisk ,,Anuluj”.
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Tworzenie albumow

&) | idodawanie zdje¢ z dysku

Dodawanie zdjec¢ z dysku
W projekcie Twojej strony internetowej mozesz wykorzysta¢ wiasne zdjecia i grafiki. Aby wgra¢ je do kreatora Click Web,
otworz zaktadke ,Obrazy” na bocznym pasku narzedzi
i nastepnie kliknij przycisk ,Dodaj obrazy” w lewym gérnym rogu ekranu.

Dodaj obrazy...

Przeciagnij z pulpitu | upusc tutaj pliki JPG | PNG
lub

+ Wybsorz plla

Na ekranie pojawi sie nowe okno. Z zaktadki ,,Przeznaczenie obrazu” mozesz wybra¢ miejsce, do ktérego trafig
dodawane obrazy. Moze to by¢ folder ogélny oznaczony jako ,Brak albumu"” albo jeden z uprzednio utworzonych
albumoéw zdjeé. (W sprawie szczegbtdéw na temat tworzenia albuméw zajrzyj do kolejnego podrozdziatu).

Aby zatadowac grafiki, otwoérz zwykty folder ze zdjeciami na swoim komputerze.
Nastepnie zaznacz wybrane pliki i przeciggnij je w obreb okna ,,Dodaj obrazy”.
Na koniec upus¢ zdjecia. Nowe obrazy pojawig sie w oknie na pasku edyciji.

wkupione » FOTO » RF » = P

Nagraj Nowy folder o i

FUGBCSEAL — LYLLISESLE  LTEESIUKY  LTESSIUAK  LTZSESIURK  LIZSSOSINA  LIESRSIAK

Irge.geatis rge mall HLarge Alarge Large Largepid
(zielone o.

2 B i - 7.

wock 0000 iStock 0000  Stock 0000  iSteck 0000  iStock 0000  iSteck 0000  iSteck 0000

73561La  17330%61La  ITMSO0AML  ITMADO0XX 17440200XX IMSLTMM 1452317 Prosthaczee
rge rge.pad arge Large Lerge.psd edwrn rge obrazu
66 A
. a <) 4 .
ock 0000 Stock D000  iStock 0000  iStock 0000  iStock 0000 PI000  Stock_0000 \
174824165 174040760  17536501XL  17SAMTEM 174 M47EM ATS4MTBNK  17546891M

mall edium arge edium edium.psd Alarge edium

- = p .| l

“a g:. - t iU - b fciagnij Z® p
itock 0000 iStock D000 iStock 0000 iStock 0000 | iStock 0000 iStock 0000  iStock 0000

TEOISSTXX  TTRIOAXX  ITTSTTA3M  1TIGS1ESS | 177310La 17954806La  17963386KX

Largegrat  Largegratis  edium mall rge rge gratis ALarge
s

- = 4 &
[T 1A Sy
itock_ D000 Stock D000  Stock 0000  iStock 0000  iStock 0000 Stock 0000  iStock 0000

19764215 180043145 18046348La  1BO0SSITDOC  18076345La  18131103La  1B151686M
mall mall rge.geatis Nlarge rge.gratis rge edium

10



Mozesz takze dodawac zdjecia tradycyjna metoda.
W tym celu kliknij przycisk ,,Wybierz pliki” w dolnej czesci okna ,,Dodaj obrazy"”.
Nastepnie zaznacz zdjecia w nowo otwartym oknie i kliknij przycisk ,,Otwérz".
Obrazy automatycznie zatadujg sie do kreatora.
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Zarzadza)

Tworzenie albumoéw zdjeé
Otwdrz zaktadke ,,Obrazy” na bocznym pasku opdiji i kliknij przycisk ,,Dodaj obrazy”.
Nastepnie rozwin zaktadke ,,Przeznaczenie obrazu”.

Dodaj obrazy...

Przeciagnij z pulpitu | upusé tutaj pliki JPG | PNG
lub

+ Wybserz pil

W kolejnym kroku wybierz z zaktadki opcje ,,Dodaj albumy”. Nastepnie nadaj nazwe albumowi, wpisujac jg w nowo
otwartym polu tekstowym.

Dodaj obrazy...

Przeciagnij z pulpitu | upusé tutaj pliki JPG | PNG
lub

Na koniec kliknij przycisk ,,Zapisz”, aby utworzy¢ nowy album.
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Umieszczanie zdje¢ w albumie
Przejdz do zaktadki ,, Zarzadzaj"” na bocznym pasku narzedzi i wejdz w opcje ,,Albumy z obrazami”. Nastepnie kliknij
wybrane zdjecie z folderu ogblnego i z zaktadki ,,Album” wybierz album, do ktérego chcesz je przeniesé.

Przegladaj szablony

e 27203 ovpesal—T g ‘

Status strony r

<1 37b3d075791b4c448ea541
¥, 832b2478¢9.jpg

Profil 662 x 740 (563kb)

o] Tytut

Analityka

Pozycjonowanie SEO Pozostalo 50 znakow

Przexierowania
Zarzadza)
Resetuj
Pozostalo 100 znakiw
Albumy z obrazami Album
Balloon Al Show 2014 C
Balloon Air Show 2014

Przenies do nowego albumu

Kliknij przycisk ,,Zapisz”, aby umiesci¢ zdjecie w nowym albumie.

W panelu zarzadzania albumami zmienisz réwniez nazwe albumu. W tym celu kliknij przycisk ,Zmieh nazwe”.

Przegladal szablony Pomac

o
, jLaadeal Albumy z obrazami Dodaj obrazy

Status strony

@} Obrazy nie znajduja sie w zadnym albumie

Profl

Fwbion 22 4 w —
B YN=m_

Pozycjonowanie SEQ
=& Balloon Air Show 2014 zmennawe [ usun |
Przekierowania e
Zarzadza) )

& I

Resetu) “
3

Albumy z obrazami m

Wpisz nowg nazwe albumu w polu tekstowym.

- T T T

Pozycjonowanie SEQ

Przekierowania

Reseluj " “’

Kliknij przycisk ,,Zapisz", aby zmieni¢ nazwe.

Zarzadza|

Gdy zdecydujesz sie na wykasowanie albumu, kliknij przycisk ,,Usun”.
Nastepnie potwierdz che¢ usuniecia albumu.
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Edycja przyciskow

na Twojej stronie

Wykorzystujac przyciski w projekcie strony, mozesz przekierowywac uzytkownikdéw do podstron dedykowanych
okreslonym produktom lub ustugom, gdzie szczegdtowo przedstawisz zalety Twojej oferty. Przycisk moze réwniez
utatwia¢ kontakt z Tobg, poniewaz w kreatorze Click Web klikniecie przycisku moze wywotywaé okno nowej wiadomosci
w programie pocztowym (np. Microsoft Outlook). Tylko od Ciebie zalezy, jakie funkcje bedg petnity przyciski na Twojej
stronie. Ponizej dowiesz sig, jak dodawac przyciski i edytowac ich funkgcje.

Dodawanie przyciskow
Otwdérz zaktadke ,,Dodaj element”, wybierz ikone ,,Przycisk” i przeciggnij ja w wybrane miejsce na stronie.

Przeglada) szablony
Podstrony

# Doday nows strong / folder
Home Page
Wyciecra grupowe

i Galeria gt
Onas

Edycja przyciskéw | Ustawienie funkcji przyciskéw
W kreatorze Click Web podstawowa rola przycisku to odsytanie do wybranego adresu WWW albo aktywowanie
okna nowej wiadomosci w programie pocztowym (np. Microsoft Outlook). Aby ustawi¢ jedng z tych funkgji,
kliknij przycisk. Nastepnie na pasku edycji rozwin zaktadke ,,Link do...” i wybierz funkcje przycisku - przycisk moze
odsyta¢ do wewnetrznej podstrony, zewnetrznego adresu WWW albo aktywowa¢ okno nowej wiadomosci w programie
pocztowym (np. Microsoft Outlook).

Przegladay szablony

- Przycisk

Wycieczki dla . X ‘ /
pracownikow J .
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Odsytanie do wewnetrznych podstron ustawisz, wybierajac opcje ,Wewnetrzny” z zaktadki , Link do...". Gdy pojawi
sie nowe okno, rozwin zaktadke i wybierz z listy podstrone, do ktérej przycisk bedzie odsytat. (W sprawie szczegdtéw na
temat dodawania nowych podstron zajrzyj do przewodnika nr 3 ,Zasady tworzenia podstron”).

Praeglada srablony

PI‘ZyCiSk Do Edyeja - Podglad Q [J

U ¢ Publing

Travenaline
o 3 zki dla
Har W - r t
iy pracownikow

Na koniec zapisz zmiany.

Ustawienie zewnetrznego linku rozpocznij od wybrania opcji ,Zewnetrzny” z zaktadki ,, Link do...".
Gdy pojawi sie okno edycji, wpisz adres WWW w polu tekstowym i wybierz sposéb otwierania sie linku z zaktadki
.Docelowe okno”. Strona moze otwierac sie w nowym lub w biezgcym oknie.

Przegladaj szablonry Pomoc

Przycisk

EEDzididia

pracownikow

Na koniec zachowaj zmiany, klikajac przycisk ,,Zapisz” w lewym gérnym rogu paska edycji.
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Hasto na przycisku
Tekst na przycisku powinien zacheca¢ do jego klikniecia i stanowic naturalne uzupetnienie do tekstu, ktory poprzedzat
przycisk. Hasto powinno miec takze forme rozkazu, ktéry z jednej strony zacheca internaute do klikniecia przycisku,

a zdrugiej informuje go o tym, co stanie sie, gdy przycisk zostanie uzyty.

Na przyktad, gdy przycisk odsyta do wewnetrznej strony, na ktérej znajdujg sie szczegbtowe informacje na temat oferty,

hasto powinno brzmie¢ ,Sprawdz szczegoty”, ,Dowiedz sie wiecej”, ,Sprawdz, dlaczego to oferta dla Ciebie"” itp.
Z kolei gdy przycisk aktywuje okno nowej wiadomosci w programie pocztowym (np. Microsoft Outlook)

wowczas hasto moze brzmie¢ ,Napisz do nas”, ,Zarezerwuj online” itd.

Aby ustawié wiasny tekst na przycisku, kliknij go i wpisz wiasne hasto w polu tekstowym na pasku edycji.
Hasto zmieni sie automatycznie po wpisaniu nowego tesktu w okienku.

Przegladaj szationy

- Przycisk

Wycieczki dla
pracownikow

Na koniec kliknij przycisk zapisz, aby utrwali¢ zmiany.

Zmiana pozycji przyciskéw
W kreatorze Click Web mozesz wyréwnac przycisk do lewej, Srodka lub prawe;j.
W tym celu kliknij przycisk i wybierz jedna z opcji w rubryce ,,Wyréwnanie przycisku”.

Przegiada) szablony Pomoc
Przycisk
-

Trasenallae

Wycieczki dla
pracownikow

Zakoncz edycje, zapisujgc zmiany. Teraz Twoja strona jest gotowa do tego, aby zacza¢ przykuwac uwage internautow
i zachecac ich do korzystania z Twojej oferty.

15



10.

Przewodniki z serii
Click Web Academy

Jak zaprojektowac wyglad strony internetowej
w kreatorze Click Web?

Wszystko o edytowaniu strony gtowne;

Zasady tworzenia podstron

Tworzenie witasnych tresci w kreatorze Click Web
Jak edytowad multimedia w kreatorze Click Web?
Twoja strona w mediach spotecznosciowych
Wszystko o dodatkach dla przedsiebiorcow
Dodatki specjalne dla gastronomii

Jak stworzy¢ wtasny blog w kreatorze Click Web?

Wszystko o zarzgdzaniu stronami w kreatorze
Click Web

home.pl
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